
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از 1 صفحه:

دفتر خدمات    عنوان واحد سازمانی:

 و کسب و کار   یبازرگان
 1۲1 شماره پست: نیکارشناس امور مشترک          عنوان پست:

 
 

و رفع مشکلات  لینظر در مقاطع مورد لزوم در جهت تکم د یاشتراکات و تجد یواگذار ی اتیدستور العمل عمل نیو تدو هیدر ته یهمکار .1

 و انجام امور مرتبط با آن یاحتمال

 ، مخابرات و .....  یانرژ یمصرف حاملها  یتعرفه ها شنهادیپ  هیبه منظور ته طیشرا ی ابیو ارز مطالعه .2

  مصارف زانیم نهیدر زم( ) اداره مخابرات سازمان آب و فاضلاب اداره گاز و....  ربطیذ  یلازم با سازمانها یو هماهنگ  یریگیانجام هرگونه پ   .3

 ی مختلف جهت رفع هر گونه چالش احتمال یحوزه ها نیبا ناظر یمصرف و عند الزوم انجام همکار  یتعرفه ها نییتع

 . انیمتقاض یانشعابات مورد بهره بردار ینظارت و بازرس .4

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریسا انجام .5

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا .6

 مرتبط با شغل را انجام دهد  یامور ارجاع 
 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام خانوادگینام و  مسئولين مربوطه

و    یمعاون دفتر خدمات بازرگان  یدرقلی محمدرضا ح تعيين كننده وظايف

 کسب و کار
 

و    یدفتر خدمات بازرگان  مدیر کل پور یابوالفضل قل              تاييد كننده وظايف 

 کسب و کار
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  تهيه كننده سند 

 بودجه 
 


